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	Plantel
	

	Profesor / autor
	

	Nómina
	

	Academia / división
	

	Materia
	
	Fecha
	



	Criterios de desempeño
	Indicadores
	SÍ
	NO 

	Elaboración de carátula del libro.
	1. Título del libro.
	
	

	
	2. Autor (es).  
	
	

	
	3. Nombre de la academia/ carrera
	
	

	
	4. Mes y año de elaboración.
	
	

	Formato.
	5. Word (formato edición).
	
	

	
	6. Tipografía Arial.
	
	

	
	7. Tamaño de fuente 12 puntos para contenido.
	
	

	
	8. Tamaño de fuente 16 puntos para título y negritas, en alineación centrada  (aplicando a nivel 1/ título 1).
	
	

	
	9. Tamaño de fuente 14 puntos para subtítulo y negritas, en alineación centrada  (aplicando a nivel 2/ título 2).
	
	

	
	10. Interlineado 1.5.
	
	

	
	11. Márgenes predeterminados en word (superior e inferior 2.5 cm e izquierdo y derecho 3 cm).
	
	

	
	12. Si tienen imágenes o gráficos dentro del texto, insertarlas con posición “cuadrado” con resolución 300 dpi.
	
	

	Contenido del libro.
	13. Introducción/ Presentación.
	
	

	
	14. Prólogo.
	
	

	
	15. Índice del contenido de los capítulos. 
	
	

	
	16. Definición del campo de estudio.
	
	

	
	17. Metodología.
	
	

	
	18. Contenido dividido en capítulos.
	
	

	
	19. Conclusiones.
	
	

	
	20. Anexos.
	
	

	
	21. Glosario de términos.
	
	

	
	22. Bibliografía o fuentes de análisis (formato APA).
	
	

	
	23. Bibliografía de apoyo (formato APA).
	
	

	
	24. Índice de tablas (si aplica).
	
	

	TOTAL:

	Para aprobar es necesario lograr el 100% de los criterios antes señalados.
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